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1. MARCO DE REFERENCIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, es una herramienta
archivistica que contiene acciones a emprender en la Fiscalia General de Justicia del
Estado de Zacatecas para la actualizacién y mejora continua de servicios documentales y
archivisticos establecidos en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el

Estado de Zacatecas y sus Municipios.

EI PADA contiene un conjunto de acciones o actividades organizadas y planeadas de tal
manera que el modelo de gestion y administracion documental se cumpla de acuerdo con

lo establecido en el Titulo Segundo, Capitulo V de la Ley General de Archivos.

Las actividades programadas han sido resultado del trabajo realizado en los ultimos afios
en esta Unidad de Coordinacion de Archivos y su busqueda por alcanzar un Sistema
Institucional de Archivo que cumpla con el mas alto nivel en la organizacion,
conservacion y administracion de los archivos, asi como instaurar una cultura archivistica

en el personal que forma parte de esta Fiscalia General.

La programacion se basa en actividades cotidianas realizadas hasta este momento en los

archivos de tramite y de concentracion.

En vista de lo anterior, a continuacion se presenta el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2026 de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas:
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2.- JUSTIFICACION
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El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de
la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas, es una herramienta que incluye
un conjunto de estrategias y actividades que se emprenderan con perspectiva de mejora
en la organizacion y conservacion de los documentos generados y transferidos por las

Unidades Administrativas y Operativas de la Institucion.

Cabe hacer mencion que el presente documento se elabora en el marco de las funciones
establecidas en el articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus
Municipios, e/ cual establece que “los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos, deberdn elaborar un Programa Anual de Desarrollo

Archivistico y publicarlo en su portal electrénico”.

La importancia en la ejecucion de este programa no solo radica en el cumplimiento de las
normas, sino que, ademas, se basa en las instrucciones establecidas por la Fiscal General
de Justicia del Estado de buscar acciones preventivas, correctivas y de mejora que tendran

como resultado:

1) La administracion de manera eficaz y eficiente en el resguardo y preservacion de

los archivos, tanto del Sistema Tradicional y del Nuevo sistema.

2) Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion
documental y administracion de archivos, valorando los documentos que obran
actualmente bajo esta Unidad de Coordinaciéon de archivos para evitar asi la

explosion documental.

3) Asegurar el optimo funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, para
coadyuvar en la imparticion de justicia, el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion y la construccion de la memoria institucional del Consejo como

organo integrante del Poder Judicial de la Federacidn
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3. OBJETIVOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

OBJETIVO GENERAL

Establecer las funciones y las bases en la implementacién de la nueva estructura
Institucional de Archivos, para cumplir con las obligaciones que establece la Ley
General y la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios con
el fin de optimizar el desarrollo de estrategias enfocadas a la organizacion y
conservacion de los documentos, que garanticen el derecho a la informacidn, la

transparencia y la rendicion de cuentas.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Circuito Zacatecas 401, Col. Cludad Administrativa, Zacatecas, Zac. CP. 98160, Tel. (492) 92.5.60.50 B & |

Implementar las estrategias enfocadas en la clasificacion e identificacion de los
archivos.

Capacitacion continua a los servidores publicos de la Fiscalia General de Justicia
del Estado en materia de archivos de manera focalizada en el uso de las
herramientas metodoldgicas.

Crear e implementar los instrumentos de Control y Consulta Archivistica.
Homologar los procesos Archivisticos y gestién documental.

Valorar los documentos con los que actualmente cuenta la Fiscalia General y
evitar el cumulo de documentos que son considerados como de apoyo

administrativo.
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4. METAS

Las metas son la parte fundamental para cumplir con los objetivos del PADA 2026.

Actividad

Unidad de
Medida

=

FIeAL

€ ALIA GENERAL DF 1
LA & AT |

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo

: Archivistico. ; Documento

) Publicacion en el portal electronico del Programa 1 Diiiets
Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

3 Publicacion en el portal electronico el informe { Do
anual de cumplimiento del PADA.

Solicitar el Arrendamiento de los inmuebles donde

4 | se resguarda el Archivo de Concentracién del 1 Documento
Nuevo Sistema de Justicia penal y Tradicional.

Renovacion en el Registro Nacional de Archivos i

5 1 Tramite virtual
en el AGN

6 | Instalacion de grupo interdisciplinario 1 Reunion
Trasladar a la nueva bodega Ubicada en Parque

7 Industrial la Plata No. 3600, el archivo que tenga 1 Trabajo fisico y
poca rotacion para no saturar el Archivo que se Documento
encuentra en las instalaciones de la FGJEZ

8 Asistencia a los cursos promovidos por la ] Virtuales y
Direccion General de Archivos fisicas
Trabajar en los instrumentos de control y consulta

9 TR 1 Documento
archivistica.

Solicitar reuniéon de andlisis de resultados de la

10 elaboracion de instrumentos de control con la | B
Direcciéon General de Archivo del Estado de
Zacatecas
Elaborar las fichas de valoracion documental,
cuadro de clasificacion archivistica, catilogo de

11 | disposicion documental, formato de inventarios de 3 Documento
documentos, transferencias primarias y
secundarias.

Recibir, registrar, controlar y organizar, las

12 | trasferencias  primarias al  archivo  de | Indefinido Documento
concentracion.

13 At’ender y dar seguimiento a las solicitudes de e Presencial y
préstamo y consulta de expedientes. Documento
Visita a Distritos judiciales para diagnosticar la

14 | situacion del archivo para cumplir con 1 Captura/Digital
lineamientos de la Ley General de Archivos

15 | Capturar cajas pendientes de Visitaduria | Captura

16 | Nueva Captura de la Agencia Especial Numero 1. 1 Captura

Circuito Zacatecas 401,
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Unidad de
Medida

Actividad

Agregar determinacion de la carpeta de

17 | investigacion a las agencias del sistema tradicional 1 Captura
que se encuentran capturadas

18 Realizar ~ sesiones  ordinarias  del  grupo ) Trabajo fisico
interdisciplinario en materia de archivo. y documento
Publicar en el portal de la FGJEZ las actas

19 | elaboradas de las sesiones ordinarias o 1 Documento
extraordinarias.

5. RECURSOS

Para cumplir los objetivos del Plan de Trabajo, es indispensable contar con los recursos
necesarios. Esto incluye materiales para la organizacion y etiquetado (cajas y papeleria),
personal capacitado y espacios fisicos adecuados que aseguren la conservacidon e

integridad de los expedientes.

RECURSOS OPERATIVOS Y TECNOLOGICOS

La estructura operativa de la Unidad de Coordinacion de Archivos se compone de 9
servidores publicos. El cumplimiento de sus tareas institucionales se lleva a cabo

mediante el uso de los siguientes recursos:

Inmueble Av. Barones No. 1, Colonia la Condesa,

Guadalupe, Zacatecas

Equipado con estanteria, mobiliario de oficina, asi como sistemas informaticos que
permiten dar seguimiento a los procesos operativos a su cargo.

Inmueble Calle Cantera, #3600, Col. Zona

Industrial, Guadalupe, Zacatecas

(solicitud de Arrendamiento con fecha 3 de enero de 2026, para cumplir con procesos

operativos de Archivo de Concentracidn de la FGJEZ)
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6. CRONOGRAMA DE TRABAJO -
En el cronograma de trabajo se establecen las actividades, metas y fechas estimadas para
el cumplimiento de los objetivos del PADA 2026.

Unidad de

No. | Actividad Meta Medida

ENERO
FEBRERO
.
 ABRIL
. MAYO
JUNIO
e
AGOSTO
SEPTIEMBRE |
OCTUBRE |
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

' Elaborar el Programa | . % ] , , :
1 | Anual de Desarrollo, 1 | Documento = | | | | | |
, Archivistico. | i | | | | | '
3 | Publicacién en el | ! Bl | | | ; ‘ _—'
] | portal electronico del | ‘ | Lo J [ [ | |
2 |Programa Anual de| 1 Documento A A A A A I AN B :
| Desarrollo " i " I I B [ | | |
| Archivistico 2026. | | |l | | | |
;Publicaci()n en el| 3 . | 1 i_m:iﬂm_n |
portal electrénico el | ; N A | |
3 | informe anual de| 1 | Documento | T ' !
, | cumplimiento  del 5 ‘ ‘ '
[ | PADA. | |
{ | Solicitar el | [ ;
! | Arrendamiento  de |
'los inmuebles donde | ! : ; i [ ?
‘ 'se  resguarda el i . ' i
5 4 | Archivo de. 1 | Documento i ' ; ‘ [ | | 3
! | Concentracién  del | P | [ | [ l S O
; |Nuevo Sistema de | Bl | | | N ||
‘Justicia  penal y| : [ I R [ R
| Tradicional. } ; el L Lt
' Renovacién en el ' Tramite |0 . 1T 1 [ |
| 5 |Registro Nacionalde| 1 | ) it g | | [ |t | |
1 | Archivos en el AGN | | vimal PR | i _ |
= Instalacién de grupo| | L ! I
| interdisciplinario B e e | |
| Trasladar a la nueva | | | [ e 1\ [ ] |
| bodega Ubicada en | f . B | | .
[ | Parque Industrial la [ | ' ‘ ! 3 '
i 'Plata No. 3600, el | ’3 .|| [ e ||
[ [ : | . Trabajo | - ; [ |
‘archivo que tenga | - ; , [ ' |
‘ s | 1 | Fisicoy | ! { ' : |
poca rotacién para no | | e vzt 1 .0 | _ [ ] ||
saturar el Archivo | : ] i | | [ ‘ ; [ |
4 | que se encuentra en _ [ ] [ [ | | ||
l | las instalaciones de la ; [ | [EESEsEy | [ |
| Asistencia a los | el e e B R -
‘ |cursos  promovidos | Virtualesy [ el j [ | | |
‘; por la Direccién | | fisicas [ I (R R R
3 | General de Archivos | [ ] | [ ] [ | |
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Unidad de

| No. Actividad Meta Medida

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUN IO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

| Trabajar  en  los | | ' '
g | instrumentos de.; 1 T
| control y consulta |
| archivistica. ‘
| Solicitar reunién de |
| analisis de resultados |
| de la elaboracion de
| instrumentos de |
control  con la
‘ Direccion General de
i Archivo del Estado
| de Zacatecas
Elaborar las fichas de
valoracion :
documental, cuadro |
de clasificacion |
; | archivistica, catdlogo
; 1n | de disposicién
| | documental, formato |
: |de inventarios de|
| documentos, '
transferencias
primarias v
secundarias. |
| Recibir, registrar, |
| controlar y organizar, | . |
12 | las trasferencias ‘o | Documento |
| primarias al archivo mao | ‘
| de concentracion. '
| Atender y  dar
| seguimiento a las
13 | solicitudes de
préstamo y consulta |
; de expedientes. | 2 ;
Visita a Distritos | ;
judiciales para |
diagnosticar la
14 | situacion del archivo 1 Captura
|para cumplir con /Digital
| lineamientos de la| '
|Ley General de|
| | Archivos _ |
| Capturar cajas |
15 | pendientes de |
Visitaduria ‘
| Nueva Captura de la | - _ ‘
16 |Agencia  Especial 1 | Captura _ ‘ ‘
| Numero 1. ' '

10 1 Reunion

3 | Documento |

Indefi | Presencial y
nido | Documento

—_

Captura
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| | | i | i | | | | 1 ! | CE
| i - f e i et S i e = g | = =
< | [l i e el i -
; ; | ro gl Qo to|E|Blala]
1 o g | Unidadde | 2|5 NS 2 8 52 58S 2
No. Actividad - Meta | : B | &R [=HielB|l2ialE
| | Medida =z;m,§ m5§ EDEE.D:';?H:"W-'
, : (&=l = < pRig e oL
: L i el =l
s | L e d i) =l e |8
1 | | | | | | ] | | |
Agregar % i i
determinacién de la hie e e i
carpeta de ‘ E : |
[ 17 mvest.lgacmn a las . G % E ] { . ‘
agencias del sistema i i [ \ i
tradicional que se i 5
[ encuentran Lo | |
| capturadas w el e “ ,J
1 Realizar  sesiones | . i a ;'
] | Trabajo i ; [ {
ordinarias del grupo | . i | |
18 | . ST | 2 Fisico y ! ; i i
interdisciplinario en | | | 1 ; |
. . | Documento | | { i |
materia de archivo. | ; ; | [
Elaborar  informes . [ A
19 |solicitados por el 3 Documento | } i { '
IZAL l L |
Publicar en el portal E ‘
de la FGIEZ las actas | [ i ‘
20 |elaboradas de las| 1 Documento | ' E
sesiones ordinarias o i . ‘
extraordinarias. | ' ; \
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7. ADMINISTRACION DE RIESGOS

&
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Un pilar fundamental en la administracion de riesgos es la implementacién de acciones
orientadas a mitigar o eliminar eventos adversos. Para ello, resulta indispensable
identificar y evaluar los riesgos potenciales, determinando la respuesta mas adecuada
bajo un criterio de costo-efectividad.

de riesgo

n“

6
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Elaborar el |
Programa Anual
de  Desarrollo

_Archivistico.
| Publicacién en el

| portal

electronico  del
Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico
200
Publicacion en el
portal
electronico el
informe anual de |
cumplimiento
del PADA.
Solicitar el
Arrendamiento
de los inmuebles
donde se
resguarda el
Archivo de
Concentracion
del Nuevo
Sistema de
Justicia penal y
Tradicional,
Renovacidn  en
el Registro
Nacional de
Archivos en el
AGN

[nstalacion  de
grupo
interdisciplinario

Trasladar a la

nueva  bodega |
Ubicada en
Parque Industrial

| la  Plata No.
| 3600, el archivo

que lenga poca
rotacion para no
saturar el
Archivo que se
encuentra en las
instalaciones de

la FGIEZ

Asistencia a los

cursos
promovidos por
la Direccién |
General de
| Archivos

Carencia de
datos

Carencia de
datos

Carencia de
datos

Tema
presupuestal

Que no se
1 obtenga el
Registro

Que no se
concrete la
1 convocatoria,
ni los
asistentes

Que las
unidades
generadoras
de archivo
no
establezcan
la
periodicidad
de consulta y
el resultado
sed poca
rotacion.

Personal con
1 poca
capacitacion

Anélisis de Riesgo

Que no esté
terminado los
primeros 30

_ dias

Incumplimiento
de publicacion

Incumplimiento
de publicacion

Acumulacién
significativa de
cajas en las
instalaciones de
la FGIEZ

No formaria
parte del
Registro

Nacional de
Archivos

No se cumple
con la
legislacion

Poca movilidad
en drea fisica
donde se
localiza la
Unidad de
Coordinacién
de Archivos y
alectacion de
olras areas

Incumplimiento
para
implementar

SIA

Valoracidn de Riesgo Administracién de Riesgo

&)

(5]

(S

=

Nivel de Riesgo

4 Importante

Importante

4 | Importante

3 | Importante

4 lmportante

4 | Importante

5 | Importante

3 Importante

Accién de
riesgo a tratar

Acciones por
realizar en el
ejercicio 2026

Publicar
primeros 30
dias de enero

de 2026

Publicar
primeros 30
dias de enero

de 2026

Generar

| espacio para un

mejor manejo
de gestion
documental

Cumplir con
todo lo
establecido en
la Legislacién
Archivistica

Cumplir con el
sistema
institucional de
archivos

Tener espacios
adecuados para
atencion a los
usuarios
externos y dar
una mejor vista
a nuestras
instalaciones.

Evitar la
saturacion de
los inmuebles

Responsable

Titular de la
Unidad y Unidad
de Transparencia

Titular de la
Unidad y Unidad
de Transparencia

Titular de la
Unidad y Unidad
de Transparencia

Personal de la
Unidad de
Coordinacion de
Archivos

Personal de la
Unidad de
Coordinacion de
Archivo

Personal de La
Unidad de
coordinacion de
Archivos y
convocados.

Titular de la
Unidad y Areas
Generadoras de

Archivo

Titular de la
Unidad y
personal de la
misma

S
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ndicacién
de riesgo
S

Trabajar en los

Ana

Causa

Personal con

de Riesgo

Incumplimiento

Accién de
riesgo a tra

Mejora en la

Responsable

Titular de la

instrumentos de oca ara e o :

9 e > cap:citacidn impIZmentar Adnnu‘mit.l_'a_qcmn Unidad y
B i y Gestion pcrsm‘ml de la
archivistics. Documental misma
Solicitar reunion »
de andlisis de 111u|_nr de la
resultados de la Unidad y
elaboracion  de Ine limie pm‘s.mml derla
instrumentos de Personal con | ToUMP 1.1111\,1110 Establecer mismaen

10 control con la poca o, pam Funciones al Uoordn.mcm.n
Direccid O i implementar con la Direccion

ireccion capacitacion SIA personal G ¥
General de eneral de
Archivo del Archivo del
Estalls de Estado de
Zacatecas Zacatecas
Elaborar las
fichas de :
valoracion |
documental, | Titular de la
cuadro de | Unidad y
clasificacion . personal de la
zlrcl]ivislica. PEEEBTAL ST Incumplimiento | Establecer misma en

11 cgtalogou de | poca o PR 2 | Funciones al coordinacién
disposicion capacitacién implementar | s I‘ con la Direccion
documental, SIA persona General de
formato de | Archivo del

| inventarios  de | Estado de
| documentos, | Zacatecas
transferencias |
primarias y
| secundarias.
| Recibir, 5
| | registrar, No tener |.L‘IiSOII'xil
‘ | controlar y bien ‘ Establecer un BTCI"Y(LAV']
T organizar,  las definidas las | Incumplimiento | 4 mejor control ((r.(:;l]:h,' T" ¢
“ | trasferencias atribuciones alas metas | - en la gestion S
| primarias al el personal | documental ( ondgsa,
archivo de de archivos c.m“dﬂ!“lw‘
concentracion. Zacgiecas
Atender y dar Que no se Falta de
seg'm'mlemo alas t_:nE:ucmre_ ‘la informaciému Batablacer I |lul_ar de la
13 solicitudes  de mloxjn!acmn il o colbndapiab Unidad y
| 2 ario de
préstamo ¥ solicitada el A Rhive de ) limie personal de la
consulta de por falta de del Arc "_W.SL cumplimiento misma
A Concentracion
expedientes, caplura
| Visita a Distritos
| judiciales  para Personal
| diagnosticar  la Que los Archivo Av.
| | situacion del equipos A S Establecer Barones No. 1.
14 | archivo para digitales 1 I s 2 calendario de Colonia la
| cumplir con presenten | alas metas cumplimiento Condesa,
| lineamientos de una falla | Guadalupe.
| la Ley General \ Zacatecas
| de Archivos |
| ‘ | Personal
| Que los | Archivo Av.
Capturar ~ cajas c_ql_lipus Tncamplisiente | Establecer Barones No. 1.,
15 | pendientes  de digitales a las metas ! calendario de Colonia la
Visitaduria presenten | cumplimiento Condesa,
una falla | Guadalupe,
| Zacatecas
Personal
Nueva Captura Que l;)'hf Bstabieag BArCI"fuNAV'
de la Agencia equipos incompliirienito stablecer arones No. 1,

16 Especial digitales e 2 calend_an_o de Colonia la

Niiftiers 1. pres:‘plcn cumplimiento Condesa,
una falla Guadalupe,

Zacatecas

Agregar Que los Establetet Personal
determinacion i [ncumplimiento RlAIEEET Archivo Av.

17 equipos d ) 2 calendario de
de la carpeta de i Z a las metas P Barones No. 1.

digitales cumplimiento
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de riesgo

Actividad

| las agencias del
| sistema
tradicional  que
se encuentran
|_capturadas
Realizar
sesiones
ordinarias  del
18 grupo
interdisciplinario
en materia de
archivo.
Elaborar
informes
solicitados a
19 través de la
Plataforma
Nacional de
| Transparencia.
Publicar en el
portal de la
FGIEZ las actas
20 elaboradas de las
| sesiones
ordinarias o
extraordinarias.

l

presenten | |
una falla

Que los
equipos o
5 diq'it!llus Incumplimiento | 5 3 |1 ;
2 es 2 E mp ]
£l a las metas portante
presenten
una falla
Que no se ‘
Falta de cumplan con |
3 . | 1 3| 4 g
convocatoria las Importante
| instalaciones
Que no se
Falta de cumplan con
1 ; 1 3 4 | Importan
convocatoria las | | portante

instalaciones | | |

8.- MARCO NORMATIVO

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.

Accion de
riesgo a tratar

Establecer
calendario de
cumplimiento

Establecer
calendario de
cumplimiento

Establecer
calendario de
cumplimiento

Responsable

Condesa,
Guadalupe,
Zacatecas

Personal
Archivo Av,
Barones No. 1,
Colonia la
Condesa,
Guadalupe,
Zacatecas

Presidente del
Grupo
Interdisciplinario

Presidente del
Grupo
Interdisciplinario

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Archivo

General de la Nacion.

Circuito Zacatecas 401, Col. Ciudad Administrativa, Zacatecas, Zac. C.P. 98160, Tel. (492} 92.5.60.50

11




SCAL AL 1DE RINTIC
ZACATEHCSC

9. GLOSARIO

l. Fiscalia: a la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas;

2. Unidad de Coordinacion de Archivos: a la Unidad Administrativa de la Fiscalia
denominada Unidad de Coordinacién de Archivos;

3. Unidades Administrativas: a las areas de la Fiscalia que se le confieren

atribuciones especificas;

PADA: al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

RAT: responsable del Archivo de Tramite;

RAC: Responsable del Archivo de Concentracion;

ARGEZ: Archivo General del Estado de Zacatecas;

el T L

FTVD: Ficha Técnica de Valoraciéon Documental.

12

Circuito Zacatecas 401, Col. Cludad Administrativa, Zacatecas, Zac. C.P. 98160, Tel. (492) 92.5.60.50




P—

Este Plan Anual de Desarrollo Archivistico que corresponde al ejercicio 2026, integra

A anc
Z ACATETCAS

una serie de herramientas especificas de organizacién, funcionamiento vy
coordinacion, motivado principalmentg en un diagndstico que se realizé en los afios
2023 - 2024 y que dio como resultado la\necesidad de llevar a cabo la elaboracién de

los Instrumentos de Control Archivistico.

Mtro. Cristian Paul Camacho Oshaya
Fiscal General de Justicia del Estado De

Zacatecas

Elaboro Vo. Bo.

[M\J@l G«)U@ p\

Dr. Manuel de Jesiis Lucio Montenegro Mtro. José Antonio Milanés Rodriguez —
Titular de la Unidad de Coordinacion de Director General de Administracion
Archivos

Esta hoja de firmas forma parte del Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2026,
desarrollado por la Unidad de Coordinacién de Archivos durante el mes de enero de 2026.
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