FISCALIA GENERAL DE
JUSTICIA DEL ESTADO
DE ZACATECAS

FISCALLP TICIA DEL FSTARO
AAAAAAAAA

UNIDAD DE COORDINACION DE
ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024



r

INDICE

. MABCODEBEFERENCTA s mamnsssrsmasssmsimsaiissssaswsryasessysomml
o0 (0 g 6T i i, I —— 2
3. OBJETIVOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO .............. 3
B NTETEI it a5 A A o AR PR e A 4
B BT CTTTIRIONS o s s A AP AR 6
6. CRONOGRAMA DE TRABAJIO ...isssimmisisissonbrmsssnanipdnamniaaanin
7. ADMINISTRACION DE RIESGOS.........oooioiooieeeeieieeeeeoeeeeeesesee s eess s 12
8.- MARCO NORMATIVO.......oivmomrmeimreseereerseoseeeeeesssoseessesssessssoseeseessssemseesenssensnnennes 19

O GLIOBARTO i oo s b 03 e s v s i A B s s s s SR 19

Circulto Zacatecas 401, Col. Cludad Administrativa, Zacatecas, Zac. CP. 98160, Tel. (492) 92.5.60.50



| ’PAZ -- FGJE

ZACATECLCAS

1. MARCO DE REFERENCIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 representa un instrumento
fundamental dentro del 4mbito archivistico, concebido con el proposito de guiar las
acciones a ser implementadas en la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas.
Su finalidad primordial es la actualizacion y perfeccionamiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, en estricta conformidad con lo estipulado por la Ley

General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.

El PADA constituye una amalgama de acciones meticulosamente organizadas y
planificadas, orientadas a garantizar que el modelo de gestion y administracion
documental se desenvuelva conforme a lo establecido en el Titulo Segundo, Capitulo V

de la Ley General de Archivos.

Las actividades contempladas en este programa son el fruto de un trabajo sostenido
llevado a cabo en afios previos por la Unidad de Coordinacién de Archivos, en su
bisqueda incansable por instaurar un Sistema Institucional de Archivo que se erija como
paradigma de excelencia en cuanto a la organizacion, conservacion y administracion de
los archivos. Ademas, se persigue inculcar una cultura archivistica arraigada en todo el

personal adscrito a esta institucion.

El disefo de las actividades programadas se sustenta en las préacticas cotidianas realizadas
hasta la fecha en los archivos de tramite y de concentracién, integrando asi una

perspectiva pragmatica y congruente con las operaciones archivisticas existentes.

En virtud de lo expuesto, a continuacion se presenta el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2024 de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas.
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2.- JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de 1a Fiscalia General de Justicia del
Estado de Zacatecas, constituye una herramienta estratégica que engloba un conjunto de
acciones y estrategias con el propésito de mejorar la organizacién y conservacion de los
documentos generados y transferidos por las Unidades Administrativas y Operativas de

la Institucion.

Es relevante sefialar que este documento se elabora en concordancia con las atribuciones
dispuestas en el articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y Sus
Municipios. Dicho articulo estipula gue los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos, deberdn elaborar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y publicarlo en su portal electrénico dentro de los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

La ejecucion de este programa no solo obedece al cumplimiento normativo, sino que
también responde a las directrices establecidas por el Fiscal General de Justicia del
Estado, que persiguen la implementacién de acciones preventivas, correctivas y de

mejora. Estas acciones se traducirdn en:

I. La gestion eficaz y eficiente en el resguardo y preservacion de los archivos, tanto

del Sistema Tradicional como del Nuevo sistema.

2. La promocién y supervision del cumplimiento de las disposiciones en materia de
gestion documental y administracion de archivos, valorando los documentos que
actualmente obran bajo la responsabilidad de la Unidad de Coordinacién de

Archivos, con el fin de evitar la proliferacion descontrolada de documentos.

3. La garantfa del ¢ptimo funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos,
contribuyendo asi a la imparticion de justicia, al ejercicio del derecho de acceso a
la informacién y a la construccién de la memoria institucional del Consgjo, en su

caracter de 6rgano integrante del Poder Judicial de la Federacion.
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3. OBJETIVOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar una estructura institucional de archivos robusta y eficiente, en concordancia
con los preceptos establecidos en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para
el Estado de Zacatecas y sus Municipios. Este objetivo busca facilitar el disefio y
gjecucion de estrategias que promuevan la organizacion y preservacion adecuada de los
documentos, asegurando el pleno ejercicio del derecho a la informacion, la transparencia

y la rendicion de cuentas.
OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Desarrollar estrategias sistematicas para la clasificacién, ordenaciéon e
identificacion de los archivos, con el proposito de mejorar la accesibilidad y la
eficiencia en la gestion documental.

2. Diseflar programas de capacitacion continua dirigidos especificamente a los
servidores publicos de la Fiscalia General de Justicia del Estado, enfocados en el
uso efectivo de herramientas metodoldgicas en el manejo y conservacién de
archivos.

3. Establecer instrumentos de Control y Consulta Archivistica que faciliten la
localizacion, acceso y seguimiento de la informacién contenida en los archivos,
asegurando su integridad y disponibilidad.

4. Estandarizar los procesos archivisticos y de gestion documental en la Fiscalia
General de Justicia del Estado, mediante la identificacion y adopcion de mejores
practicas, con el fin de promover la eficacia y la coherencia en la administracion
de los documentos.

5. Realizar una valoracion exhaustiva de los documentos existentes en la fiscalia,
con el objetivo de evitar la acumulacién innecesaria de documentos considerados
de apoyo administrativo, optimizando asi los recursos y espacios destinados a su

almacenamiento y preservacion.
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4. METAS

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 representa un compromiso
firme de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas con la excelencia en la
gestion documental y archivistica. En este contexto, se presentan las metas estratégicas
que guiaran nuestras acciones durante el presente ejercicio, enfocadas en fortalecer la

organizacién, preservacion y accesibilidad de los archivos institucionales.

Nuestro objetivo primordial es cumplir con los preceptos establecidos en la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios,

asegurando el pleno respeto del derecho a la informacién, la transparencia y la rendicién

de cuentas.

A través de este programa, nos comprometemos a implementar acciones concretas y
efectivas para alcanzar nuestras metas, promoviendo una cultura archivistica sélida y
fomentando el uso adecuado de las herramientas vy metodologias archivisticas entre
nuestro personal.

En este documento, se detallan las metas especificas que orientar4n nuestro trabajo

durante el afio 2024, con la conviccién de que su cumplimiento contribuira

significativamente al fortalecimiento institucional y al servicio eficiente a la ciudadania.

Unidad de

Actividad
v Medida

JsArchivistico. O R St ARG L2l e
Publicacion en el portal electrénico del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2024, |
' Publicacién en el portal electrénico el informe ‘ :

. anual de cumplimiento del PADA. :

' Solicitar el Arrendamiento de un nuevo
inmueble para la instalacion del Archivo de
Concentracion del Nuevo Sistema de Justicia
Penal

Elaborar ¢l P Anual de Desarrollo | |
aborar el Programa Anual de Desarrollo 1 Documento ‘

] Documento ‘

Documento

pa—

Documento
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| Trasladar a la nueva bodega las Unidades de: |

Delitos Sexuales, Derechos Humanos, Tortura,

Adscritas a la Segunda Sala Penal, Delitos

Electorales y Detenidos,  Juridico,

Trasparencia, Vicefiscalia y Jefatura de

Oficina.

Mixta de caja 1 ala 300

Robo de caja 1 a la 200

Imputado descocido de caja 1 a la 200
Modulo de Atencion Temprana Caja del 1 al

Trabajo fisico y
Documento

|Valorar los documentos de

de Av. Barones No. 1
destruccion.

para su baja y

apoyo |
administrativo que se encuentran en la Bodega

1 Documento

' Solicitar el apoyo de las Unidades Generadoras
de Archivo para cumplir con punto anterior.

1 Documento

Elaborar los lineamientos para la recepcion de
Archivo.

| Documento

Elaborar proyccto para la digitalizacion de
Archivo (documentos que basta un soporte
digital).

1 Documento

10

Trabajar en los instrumentos de control y
consulta archivistica.

] ' Documento

11

Elaborar las fichas de valoracion dbéumental,

formato de
transferencias

de disposicion documental,
inventarios de documentos,
primarias y secundarias.

cuadro de clasificacién archivistica, catalogo |

3 Documento

trasferencias  primarias al archivo de

concentracion.

préstamo y consulta de expedientes.

Atender y dar ségumnento a las solicitudes de |

Recibir, registrar, controlar y organizar, las

Indefinido Documento

Presencial y

Indefinido

Documento

| Capturar Agencias del Sistema Tradicional 2 | N
Captura de Agencia Distrito de Judicial Rio

1 | Captura/Digital

| Grande, Loreto y Jalpa.

1 | Captura

Captura de Agencias 10y 3 Zacat_e?a;._

Captura__

Captura Distritos Judiciales de Fresnillo IV.

Captura

| Realizar sesiones ordinarias del
111terdisc:1p11nar10 en materia de archivo.

grupo |

R Trabajo fisico
y documento |

Elaborar informes solicitados por el 1ZAL

L8] e I

' Publicar en el portal de la FGIEZ las actas
elaboradas de las sesiones ordinarias o
| extraordinarias.

Documento |
|

1 Documento

e W ol M S S =, Y
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5. RECURSOS

Se considera indispensable contar con los recursos necesarios para garantizar el
cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024. Por consiguiente, se precisa disponer de una cantidad
adecuada de recursos materiales, tecnol6gicos y humanos para asegurar las condiciones
Optimas para el resguardo, conservacion y mantenimiento de la documentacion.

Entre los recursos materiales requeridos se encuentran las cajas de cartén, indispensables
para el almacenamiento adecuado de los documentos. Asimismo, se necesitara material
de papeleria para llevar a cabo el etiquetado de las cajas y expedientes, lo que facilitara
su identificacién y localizacidn en el futuro. Dichas etiquetas contendran la informacion
necesaria para la correcta identificacion de la documentacion almacenada.

Ademas de los recursos materiales, es esencial contar con los espacios fisicos adecuados,
que cumplan con los requisitos necesarios para el resguardo apropiado de la
documentacion. Estos espacios deben ser seguros, organizados y adecuadamente
acondicionados para garantizar la integridad y conservacion de los archivos.

La disponibilidad de recursos materiales, tecnolégicos y humanos es fundamental para el
adecuado funcionamiento de cualquier Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), especialmente en lo que concierne al manejo y resguardo de la documentacion.
La adecuada provision de estos recursos asegurara que se puedan alcanzar los objetivos
establecidos de manera eficiente y efectiva.

RECURSOS OPERATIVOS Y TECNOLOGICOS

La actual plantilla de la Unidad de Coordinacion de Archivos estid conformada por un
total de 10 servidores publicos. Y se realizan las actividades cotidianas con los siguientes

IeCursos:

Inmueble Av. Barones No. 1, Colonia la Condesa,

Guadalupe, Zacatecas

Equipada con estanteria, mobiliario de oficina, asi como sistemas informaticos que

permiten dar seguimiento a los procesos operativos.

2024 AND DT LA @
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Inmueble Calle Cantera, #3600, Col. Zona

Industrial, Guadalupe, Zacatecas

(solicitud de Arrendamiento con fecha 3 de enero de 2024, para cumplir con procesos

operativos de Archivo de Concentracion de la FGJEZ)
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6. CRONOGRAMA DE TRABAJO
En el cronograma de actividades se definen de manera clara y precisa las tareas, los hitos a alcanzar y los plazos estimados para
lograr los objetivos propuestos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024.

Unidad de

Medida

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

Elaborar el
Programa Anual
de Desarrollo

_ Archivistico. _
Publicacion en el

portal electronico
del Programa
Anual de
Desarrollo

Archivistico 2024. |

Publicacién en el
portal electronico
el informe anual
de cumplimiento
del PADA.

Solicitar el

Arrendamiento de
un nuevo

inmueble para la

instalacion del
Archivo de
Concentracion del
Nuevo Sistema de
Justicia penal

Documento

Documento

Documento

Documento
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Noi | ' Acividad Meta Uﬁgg&:e ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC
Trasladar a la
nueva bodega las
Unidades de:
Sexuales,
Derechos
Humanos,
Tortura, Adscritas
a la Segunda Sala
Penal, Delitos
Electorales y
Detenidos,
Juridico,
Trasparencia, b
5 Vicep fiscalia y 1 i
ot 4o y Documento
Oficina.
Mixta de caja 1 a
la 300
Robo de caja 1 al
200
Imputado
descocido de caja
1a200
Moédulo de
Atencion
Temprana  Caja
del 1al 100
Valorar los
6 documentos de | Documento

apoyo
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Unidadde  pNg FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC

Medida

administrativo
que se encuentran
en la Bodega de
Av. Barones No. 1
para su baja y
destruccion.
Solicitar el apoyo
de las Unidades
Generadoras  de
Archivo para
cumplir con punto
_ anterior.

Elaborar los
lineamientos para
la recepcion
_ Archivo.

Elaborar proyecto |

para la
digitalizacion de
Archivo.

(documentos que
basta un soporte

_ digital)

10

11

Trabajar en los
instrumentos  de
control y consulta
- archivistica.

Elaborar las fichas

de valoracién
documental,

Documento

Documento

Documento

Documento

Documento
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No. Actividad Meta hate  BND | TEB | MAR ABR | MAY 20N T0L | AGo  sEE oo oy DIC
| cuadro de
clasificacién
archivistica,
catalogo de
disposicién
documental,
formato de
inventarios de
documentos,
transferencias
primarias y
secundarias. |
Recibir, registrar,
controlar y
organizar, las
12 trasferencias Indefinidko  Documento
primarias al
archivo de
concentracion,
Atender y dar
seguimiento a las
13 scTI'icitudes de Indetigido Presencial y
préstamo Documento
consulta de
expedientes.
Capturar Agencias
14  del Sistema 1 Captura/Digital
. Tradicional 2
Captura de
13 Aglz:ncia Distrito : Captur’c_i_

10



I ‘ 2024 AKO DE LA

b |PAZ ' FGJE

B ALIA DENERAL [ HISTICIA TRL ESTA
Z ACATECATS

sesiones
ordinarias 0
extraordinarias.

No. Actividad Meta Undadde  ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV
de Judicial Rio
Grande, Loreto y
Jalpa. |
: Captura de
' 16  Agencias 10 y 3 1 Captura
| Zacatecas. |
Captura Distritos
17  Judiciales de 1 Captura
Fresnillo IV. _
Realizar sesiones
ordinarias del
18 guo 5 Trabajo fisico
interdisciplinario y documento
en materia de
_archivo. | =
| Elaborar informes
19 | solicitados por el 3 Documento
IZAL ] B :
Publicar en la
pagina web de la
i FGIEZ las actas
20  elaboradas de las 1 Documento

a1
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7. ADMINISTRACION DE RIESGOS

Dentro del contexto del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, 1a administracion de riesgos juega un papel
crucial en el aseguramiento de la integridad, accesibilidad y preservacion de los archivos institucionales. Este proceso sistematico
permite identificar y gestionar los posibles riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los objetivos establecidos en el

programa.

Mediante la administracion de riesgos, se lleva a cabo una evaluacién exhaustiva de las amenazas y oportunidades que pueden
impactar en la gestion documental y archivistica. Se identifican los posibles riesgos asociados, tales como la pérdida de informacion,

la obsolescencia tecnoldgica, la falta de cumplimiento normativo o los eventos adversos imprevistos.

Una vez identificados, se procede a analizar estos riesgos en términos de su probabilidad de ocurrencia y Su impacto potencial en
el logro de los objetivos del PADA. Posteriormente, se desarrollan estrategias para mitigar, transferir o aceptar los riesgos, asi como

para aprovechar las oportunidades que se presenten.

La implementacion de medidas preventivas y correctivas se convierte en una parte integral del programa, asegurando que los riesgos
sean gestionados de manera efectiva y que se promueva la continuidad operativa y la proteccion de los activos archivisticos. En
ultima instancia, la administracion de riesgos dentro del PADA garantiza la resiliencia del sistema archivistico frente a los desafios
y cambios del entorno, promoviendo su desarrollo sostenible y su capacidad para cumplir con los estindares y requerimientos

normativos establecidos. Un punto importante en la administracion de riesgos, son las acciones que se deben realizar para eliminar

12
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o disminuir la ocurrencia de resultados negativos; para ello, es necesario identificar o evaluar los riesgos potenciales y decidir cdmo

CATECASNS

manejarlos con un 6ptimo de costo — efectividad.

MAPA DE RIESGO DOCUMENTAL

'~ Indicacién de
riesgo

Analisis de Riesgo Valoracidn de Riesgo Administracién de Riesgo

| Accién de riesgo

Actividad Riesgo Causa Efecto A [ med ajo | Nivel de Riesgo
atratar

Responsable

Elaborar el Que no esté

ue no se « ] Acel g Titul :
Programa Anual derarr sheel Carencia de terminado los | " 50 /f\c;lfmca pn;‘ {:tu]ar da !‘1
de Desarrollo ) ¢ datos primeros 30 £ 2 | HHERne SRR £ Waidad y Umdqd
Achivistios programa dias ejercicio 2024 de Transparencia
2 Publ'icaci on en '
el portal Publi
i ublicar :
electranico del ue no se - - Titular de I
Q Carenciade  Incumplimiento primeros 30 . !1tuldr 2 !a
Programa Anual = desarrolle el y - Au vk liasisn 1 3 5 | Importante dias d Unidad y Unidad
de Desarrollo programa i P ]a_'q = EIse de Transparencia
Archivistico de 2024
2024,
3 Publicacién en
el portal Publicar ;
e ue no se 5 . _ ] ar-dells
electronico el dSs*arro]]e el Carenciade | Incumplimiento | 3 ! ot primeros 30 U Tzlu:j}d]_‘ ;l,L J; g
informe anual de Iro T datos de publicacién - P dias de enero dn!l_a i 2
cumplimiento prog de 2024 ¢ Transparencia
del PADA.
4 Solicitar el
Arrendamiento
de un nuevo r——— G
. - ule n Car
inmueble para la Qi v.ioniﬂcat?\-':a de o ‘?[)]CJ,M Brosomal deks
instalacion del aumﬁce. : Tema ' za'as 5 Tas | 5 3] - S Unidad de
. e e F H 5] =] . .
Archivo de : presupuestal ., Jas mportante  mejor Trennn Coordinacion de
= arrendamiento instalaciones de de gestion :
Concentracion la FGJEZ iG] Archivos
sl Nievo a E: documenta

Sistema de
Justicia penal

13
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MAPA DE RIESGO DOCUMENTAL

Indicacion de

_ riesga I Administracion de Riesgo

Analisis de Riesgo ‘ Valoracion de Riesgo

i Impal‘.té :
el ol | Accidn de riesgo

Responsable

Actividad

Trasladar a la
nueva bodega
las Unidades de:
Sexuales,
Derechos
Humanos,
Tortura,
Adscritas a la
Segunda Sala
Penal, Delitos
Electorales y
Detenidos,
Juridico,
Trasparencia,
Vice fiscalia y
Jefatura de
Oficina.
Mixta de caja 1
ala300
Robo de caja |
al 200
Imputado
descocido de
caja 1 a 200
Modulo de
Alencién
Temprana Caja
del 1 al 100
Valorar los
documentos de
apoyo
administrativo
que se

Riesgo

Que no se
lleve a cabo la
el traslado de

cajas

Que no se
valoren los
documentos

Falta
arrendamiento
del nuevo
inmueble de
archivo

Falta de
conocimiento
para su
valoracidn

Poca movilidad
en el Area
fisica donde se
localiza la
Unidad de
coordinacidn
de Archivos y
afectacion de
otras dreas.

Espacios
utilizados por
documentos
que no tiene un

Alto | Medio Ba]?
(3) | (2) (1)

Nivel de Riesgo
a tratar

Tener espacios
adecuados para
la atencion a
los usuarios
externos y dar
una mejor vista
a nuestras
instalaciones

5  Importante

Mejorar los

espacios de

resguardo de
archivo

5 | Importante

Personal de la
Unidad de
Coordinacion de
Archivo)

Personal de la
Unidad de
Coordinacion de
Archivos

14
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Actividad

encuentran en la
Bodega de Av.
Barones No. |
para su haja y
destruccion,
Solicitar el
apoyo de las
Unidades
Generadoras de
Archivo para
cumplir con
punto anterior,
Elaborar los
lineamientos
para la recepcion
Archivo,
Elaborar
proyecto para la
digitalizacion de
Archivo.
(documentos
que basta un
soporte digilal)

Trabajar en los
instrumentos de
control y
consulta
archivistica.

Indicacién
riesgo

Riesgo

Que las
unidades no
se
comprometan

Que no se
elaboren los
lineamientos

Que no se
elabore
proyecto

Que no se
concluyan los
instrumentos

Falta de
interés en
materia
archivistica

Personal con
poca
capacitacion

No lograr
coordinacion
con las areas

interesadas

Personal con
poca
capacitacion

fundamento
resguardar

Incumplir con
la baja

Que se siga
saturando los
inmuebles de

archivo

Acumulacion
desmedida de
archivos

Incumplimiento
para
implementar
SIA.

]
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1 35
1 5
1 5

OE LA

Importante

Importante

Importante

Importante

| Accidn de riesgo

a tratar

Eliminar
material que
solo genera

espacio

Evitar la
saturacion de
los inmuebles

Mejora en la
Administracion
y Gestion
Documental

Establecer
Funciones al
personal

Responsable

Titular de la
Unidad y Arecas
Generadoras de

Archivo

Titular de la
Unidad y
personal de la
misma

Titular de la
Unidad y
personal de la
misma

Titular de la
Unidad y
personal de la
misma en
coordinacion
con la Direccion
General de
Archivo del
Estado de
Zacatecas

15
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14

Actividad

Elaborar las
fichas de
valoracion
documental,
cuadro de
clasificacion
archivistica,
catdlogo de
disposicién
documental,
formato de
inventarios de
documentos,
transferencias
primarias y
secundarias.
Recibir,
registrar,
controlar y
organizar, las
trasferencias
primarias al
archivo de

concentracion.

Atender y dar
seguimiento a

las solicitudes de

préstamo y
consulta de
expedientes.

Capturar
Agencias del

Indicacidn de
riesgo

Que no se
concluyan los
instrumentos

Que no se
capture en el
sistema

No atender las
solicitudes

Que no se
capture en el
sistema

Personal con
poca
capacitacion

Que los
equipos
digitales
presenten una
falla

Que no se
encuentre la
informacion

solicitada por
falta de
captura
Que los
equipos
digitales

Incumplimiento
para
implementar
SIA

Incumplimiento
a las metas

Falta de
informacion u
organizacion
del Archivo de
Concentracion

Incumplimiento
a las metas

Valoracién de Riesgo

[ impacto
- Alto | Medio
3 | (2

ARG DE LA

PAZ

ZACATECAS

Nivel de Riesgo

5 Importante

5 | Importante

5 | Importante

]

Importante

AL D s
C AT

FG

it

stracion de Riesgo

Accidn de riesgo
a tratar

Establecer
Funciones al
personal

Establecer
calendario de
cumplimiento

Establecer
calendario de
cumplimiento

Establecer
calendario de
cumplimiento

Responsahle

Titular de la
Unidad y
personal de la
misma en
coordinacion
con la Direccion
General de
Archivo del
Estado de
Zacatecas

Personal
Archivo Av.
Barones No. 1,
Colonia la
Condesa,
Guadalupe,
Zacatecas

Titular de la
Unidad y
personal de la
misma

Personal

Archivo Av,
Barones No. 1,
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i 'rci:cs;n < Andlisis de Riesgo } Valoracidn de Riesgo Administracién de Riesgo
B g 3 2 = s ey B SR R ___ ‘[ e e T A
— i — o _TRACD - | Accidn de riesgo |
|

Actividad Riesgo / ,c;l;}g M(e::;;o | Bajo | Nivel de Riesgo atratar Responsable

Sistema presenten una Colonia la
Tradicional 2 falla Condesa,
Guadalupe,
| | ! | | Zacatecas
15 Personal
Captura de Que los Archivo Av.
Agencia Distrito Que no se equipos - Establecer Barones No. 1,
SR S Incumplimiento : ;
de Judicial Rio capture en el digitales 2 T eintais 1 2 5 | Importante = calendario de Colonia la
Grande, Loreto sistema presenten una - cumplimiento Condesa,
y Jalpa. falla Guadalupe,
| _ L Zacatecas
16 Personal
Que los Archivo Av,
Captura de Que no se equipos gy 3 Establecer Barones No. 1,
3 » s Incumplimiento = : ;
Agencias 10y 3 capture en el digitales bl i | 2 5 Importante = calendario de Colonia la
Zacatecas. sistema presenten una - cumplimiento Condesa,
falla Guadalupe,
| ] | | | Zacatecas
17 Personal
Coiitina Que los Archivo Av,
o Que no se equipos g Establecer Barones No. I,
Distritos ol Incumplimiento % SE ;
;o capture en el digitales I 2 5  Importante  calendario de Colonia la
Judiciales de : a las metas o
Sy sistema presenten una cumplimiento Condesa,
Fresnillo TV, .
falla Guadalupe,
Zacatecas
18 Realizar
sesiones i 561 66
ordinarias del Que no se ) Establecer Presidente del
; Falta de cumplan con e
grupo realice las S kb las 1 3 S Importante = calendario de Grupo
interdisciplinario sesiones dos it cumplimiento  Interdisciplinario
: instalaciones
en materia de
| archivo.
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Actividad

Elaborar
informes
solicitados por el
1Z Al

Publicar en el

portal de |a
FGIEZ las actas
elaboradas de las
sesiones
ordinarias o
extraordinarias.

Indicacion de
riesgp

Riesgo

Que no se
realice el
informe

Que no se
realice las
sesiones

MAPA DE RIESGO DOCUMENTAL

Anilisis de Riesgo

ue los ;
g}ui o5 Observaciones
d{gitzies por parte de las
Unidades de
presenten una :
falla transparencia
<
Que no se
Falta de cumplan con
convocatoria las
instalaciones

Valoracidn de Riesgo
(3

(2) (1)

1 3 5

1 3 5

2014 ARG DE LA

PAZ

ZACATECAS

Nta—l aja | Alte MEdI_O_Ei;JE)H Nivel de Riesgo
) !

Importante

Importante

Administracién de Riesgo

Accion de riesgo

a tratar

Establecer
calendario de
cumplimiento

Establecer
calendario de
cumplimiento

Responsable

Titular de la
Unidad

Presidente del
Grupo
Interdisciplinario

18
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8.- MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas.

Ley Orgénica de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.

Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General de Justicia del Estado
de Zacatecas.

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Archivo

General de la Nacién.

9. GLOSARIO

e @ W B

9.

. Fiscalia: a la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas;

Unidad de Coordinacion de Archivos: a la Unidad Administrativa de la Fiscalia

denominada Unidad de Coordinacién de Archivos;

. Unidades Administrativas: a las areas de la Fiscalia que se le confieren

atribuciones especificas;

PADA: al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

RAT: Responsable del Archivo de Tramite;

RAC: Responsable del Archivo de Concentracion;

ARGEZ: Archivo General del Estado de Zacatecas;

IZAI Instituto Zacatecano de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica
y proteccién de datos personales, y

FTVD: Ficha Técnica de Valoracién Documental.

10. SIA: Sistema Institucional de Archivos

19
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Este Plan Anual de Desarrollo Archivistico que corresponde al ejercicio 2024, integra
una serie de herramientas especificas de organizacién, funcionamiento y
coordinacion, motivado principalmente en un diagnéstico que se realizé en los afios
2022 y 2023 y que dio como resultado la necesidad de llevar a cabo la elaboracién de

los Instrumentos de Control Archivistico.

A
Mtro. Cristian Paul Carnitagh Os ya

Fiscal General de Justicia del Estado de

Zacatecas
O 2;?3 e '*‘zo
Pl = o -
- : 3 eﬁzﬂ:{; Wy Tﬂ”
Elaboro X% %‘Ww“ﬁ“ Vo. Bo.
*‘J 7 .'.IJ:,‘? __,\\%.
W=z
FISCALIA GENERAL
DE JUSTICIA DEL ESTADO ‘
M . DE ZACATECAS \\ — /
anvel (oo M _ N -
Mtro. Manuel de Jestis Lucio Mtro. José Anfonio Milanés
Montenegro Rodriguez
Titular de la Unidad de Director General de Administracién

Coordinacion de Archivos

Esta hoja de firmas forma parte del Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2024,
desarrollado por la Unidad de Coordinacion de Archivos durante el mes de enero de 2024.
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