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1. MARCO DE REFERENCIA

El presente documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de
la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas, es una herramienta que incluye
un conjunto de estrategias y actividades que se emprenderdn con perspectiva de mejora
en la organizacion y conservacion de los documentos generados y transferidos por las

Unidades Administrativas y Operativas de la Institucion.

Cabe hacer mencion que el presente documento se elabora en el marco de las funciones
establecidas en el articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus
Municipios, el cual establece que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional de Archivos, deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y publicarlo en su portal electronico dentro de los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Cabe destacar que, derivado de la evaluacion de los avances en la ejecucion de las
acciones comprometidas en el ejercicio 2022, se observd que algunas se vieron
suspendidas, entre otros aspectos, por la situacion generada por la contingencia sanitaria
COVID-19 que afecto durante ese periodo al 70 % del personal adscrito a la Unidad de

Archivos. Cabe mencionar el desarrollo y cumplimiento de las siguientes acciones:

- Se logro llevar a cabo las dos reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivos;

- Se tuvo un acercamiento y el desarrollo de acciones conjuntas con la Direccion
General de Archivos;

- Seacudio a las convocatorias de capacitacion emitidas por la Direccién General
de Archivos;

- Se logro la designacion de los responsables de archivos de tramite de las areas
generadoras de archivo en un 80 %;

- Se logrd la integracion de la Coordinacién con un 60% del personal, cuya
antigliedad es mayor a 5 afios, por lo que garantiza su experiencia en la materia;

- EI'100 % del personal de la Unidad de Coordinacion de Archivos, se capacitd a lo

largo del ejercicio 2022 en diferentes temas;

Circuito Zacatecas 401, Col. Ciudad Administrativa, Zacatecas, Zac. C.P. 98160, Tel, (492) 92.5.60.50



"LFGJE

Mision:

PRCALIA

a HEHERAL G «
Z ACATEC

- La Unidad de Coordinaciéon de Archivos de la Fiscalia General de Justicia del
Estado de Zacatecas, es €l area especializada en materia de gestion de archivos,
cuyo fin es asesorar, regular, conservar y organizar el acervo de nuestra
Institucion, con el objeto de contribuir al fortalecimiento de la transparencia e

impulsar la proteccion de su memoria documental.
Vision:
- Ser la Unidad de Coordinacion de Archivos de la Fiscalia General de Justicia del
Estado de Zacatecas que salvaguarda el acervo documental de la Fiscalia General
de Justicia del Estado de Zacatecas de manera integral y eficiente, garantizando la

custodia, la proteccion y la conservacion de los documentos e impulsando mejores

herramientas de control y consulta rumbo al afio 2025.

Tomando en consideracion todo lo anterior, y con fundamento en los articulo 28
traccion III de la Ley General de Archivos y 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos para
el Estado de Zacatecas y sus Municipios, la Unidad de Coordinacion de Archivos
presenta ¢l Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Fiscalia General

de Justicia del Estado de Zacatecas.

Circuito Zacatecas 401, Col. Ciudad Administrativa, Zacatecas, Zac. C.P. 98160, Tel, (492) 92.5.60.50



R
NEGIE

6 JUNTICIA DL ERTADC

Z ACATETCAS

2. JUSTIFICACION

Derivado de la necesidad de contar con un sistema que establezca las bases de
organizacion, funcionamiento y coordinacion de los archivos en posesion de los entes
publicos, para el fortalecimiento normativo y operativo de los archivos publicos el Estado
de Zacatecas, se vio0 la necesidad de crear un Sistema Estatal de Archivos, cuyo proposito
principal es inducir el mejoramiento integral de los servicios archivisticos de los sujetos

obligados, a fin de salvaguardar el patrimonio documental del Estado de Zacatecas.

Por ello la importancia de darle mayor interés a que las instituciones ptblicas empiecen

a trabajar para contar con archivos organizados y administrados de manera homogénea.

Uno de los grandes retos para la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas para
el afio 2023, es lograr implementar el Sistema Institucional de Archivos de la mano con
la Direccion General de Archivos del Estado de Zacatecas, quienes han tenido a bien

poner a nuestra disposicion sus conocimientos para lograr el mismo.
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3. OBJETIVOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO
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OBJETIVO GENERAL

e Mejorar el funcionamiento de los archivos de la Institucion en todas sus etapas,
para cumplir con las obligaciones que establece la Ley General y la Ley de
Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios e Implementar el
Sistema Institucional de Archivos a través del desarrollo de estrategias enfocadas
a la organizacion y conservacion de los documentos de archivo de la Fiscalia

General.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Implementar las estrategias enfocadas a la clasificacion, ordenacion e
identificacion de los archivos.

e (Capacitacion continua a los servidores publicos de la Fiscalia General de Justicia
del Estado en materia de archivos de manera focalizada en el uso de las

herramientas metodoldgicas.
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4. METAS

Las metas son la parte fundamental para cumplir con los objetivos del PADA 2023.

Actividad

Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico.

Unidad de
Medida

Documento

IE‘Q.
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Publicacién en el portal electronico
el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

Documento

Publicacion en el portal electréonico
el informe anual de cumplimiento
del PADA.

Documento

Crear grupo de trabajo con los
responsables de archivo de tramite.

Grupo en red
social digital

Capacitacion de los RAT para la
elaboracion de las fichas técnicas
de valoracion documental.

Capacitacion

Actualizar los instrumentos de
control y consulta archivistica.

Documento

Solicitar Formatos de: fichas de
valoracion documental, cuadro de
clasificacion archivistica, catidlogo
de disposicion documental, formato
de inventarios de documentos,
transferencias primarias y
secundarias.

Documento

Recibir, registrar, controlar y
organizar, las trasferencias
primarias al archivo de
concentracion.

Indefinido

Documento

Atender y dar seguimiento a las
solicitudes de préstamo y consulta
de expedientes.

Indefinido

Presencial y
Documento

10

Actualizar la existencia y ubicacion
de los archivos bajo resguardo

Indefinida

Reporte

11

Capturar Agencias del Sistema
Tradicional 4, 5, 6, 11, 12, 13, 14y
165

Captura/Digital

12

Captura de Agencia Distrito de
Judicial Rio Grande.

Captura
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Captura de Agencias 10y 3

I ZacI:)atecas. - . : Captura
Captura Distritos Judiciales de

15 Loreto, Fresnillo I, IT y IIL. L Captura
Realizar sesiones ordinarias del Teibalo noi

15 | grupo interdisciplinario en materia 3 aaiono
S y documento

16 iEzli)Iorar informes solicitados por el 3 Documento
Publicar en el portal de la FGIEZ

17 | las actas elaboradas de las sesiones 1 Documento
ordinarias o extraordinarias.
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5. RECURSOS

Los recursos son parte fundamental para el logro de los objetivos en un Plan, por tanto,
se requiere una cantidad suficiente de recursos materiales, tecnologicos y humanos para

su cumplimiento.

RECURSOS MATERIALES

Los recursos materiales considerados para la ejecucion del PADA son los siguientes:

Tipo de Material

2 Oficinas

Anaqueles

Escritorios

‘ Sillas

RECURSOS TECNOLOGICOS

Los recursos tecnoldgicos considerados para la ejecucion del PADA son los siguientes:

Computadoras 6

Impresoras 2 J
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8.- MARCO NORMATIVO

c VUHERAL 6 AT DL §ara
Z A C AT E L AS

e Ley General de Archivos.
e Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.
e C(riterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Archivo

General de la Nacion.

9. GLOSARIO

1. Fiscalia: a la Fiscalia General de Justicia del Estado de Zacatecas;

2. Unidad de Coordinacion de Archivos: a la Unidad Administrativa de la Fiscalia
denominada Unidad de Coordinacion de Archivos;

3. Unidades Administrativas: a las areas de la Fiscalia que se le confieren

atribuciones especificas;

PADA: al Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

RAT: Responsable del Archivo de Tramite;

RAC: Responsable del Archivo de Concentracion;

ARGEZ: Archivo General del Estado de Zacatecas;

® N v oA

[ZALI: Instituto Zacatecano de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y proteccion de datos personales, y

9. FTVD: Ficha Técnica de Valoracion Documental.
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Este Plan Anual de Desarrollo Archivistico que corresponde al ejercicio 2023, integra
una serie de herramientas especificas de organizacion, funcionamiento y
coordinacion, motivado principalmente en un diagndstico que se realizo en los afios

2021 y 2022, y que dio como resultado la necesidad de llevar a cabo la elaboracién de

los Instrumentos de Control Archivistico.

Autorizo

=~ &

Dr. Francisco José Murillo Ruiseco

Fiscal General de Justicia del Estado De

Zacatecas

Elaboroé

FISCALIA GENERAL
DE JUSTICIA DEL ESTADO }

DE ZACATECAS ’

O\ﬂ\Pk (U(,\OM e -

Mtro. Manuel de Jestis Lucio Mitro. José Antonio Milanés

Montenegro Rodriguez

Titular de la Unidad de Director General de Administracion

Coordinacion de Archivos

Esta hoja de firmas forma parte del Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023,
desarrollado por la Unidad de Coordinacidn de Archivos durante el mes de enero de 2023.
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